   Образец письма  
Заполняется на бланке организации

Генеральному директору

 Инженерного центра «НЕТЭЭЛ»

 Николаеву К.Е.

Официальное название организации  ________________________________________________

Просим  Вас провести:____________________________________________________________

- периодическую проверку знаний дежурных (операторов) у поэтажного эскалатора с присвоением 2-й гр. по эл. безопасности;
- подготовку и аттестацию дежурных (операторов) у поэтажных эскалаторов с присвоением 2-й гр. по эл. безопасности;
- подготовку и аттестацию лифтеров, диспетчеров с присвоением 2-й гр. по эл. безопасности; 

- периодическую проверку знаний лифтеров, диспетчеров с присвоением 2-й гр. по эл. безопасности; 
- подготовку и аттестацию операторов по обслуживанию платформ подъемных для инвалидов  с присвоением 2-й гр. по эл. безопасности

периодическую проверку операторов по обслуживанию платформ подъемных для инвалидов  с присвоением 2-й гр. по эл. Безопасности
	№ п.п
	Ф.И.О.
	Год рождения
	Образование
	Должность
	Повторное/
первичное

	
	
	
	
	
	


Указать если   нужен   выезд   преподавателя  на объект  ( от восьми человек)
кол-во человек на каждый вид обучения и переаттестацию
Указать реквизиты:
Официальное название организации

ИНН

КПП

ОГРН

ОКВЭД

ОКПО

Р/c и наименование банка
К/c
БИК

Юр. Адрес

Почтовый/Фактический адрес

e-mail организации
Телефон/факс
Контактное лицо Ф.И.О____________________e-mail_________________телефон_______________
Оплату гарантируем

Руководитель организации _________________________________

                                                                                            (подпись) 

Главный бухгалтер    ____________________________________                                              
 М.П.                                                                                   (подпись)
(Заявки отправляйте по электронной почте neteel@mtx.ru, is@neteel.ru или по тел/факсу 8(495) 580-67-66)
ПРИМЕР ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВКИ

ООО «РОМАШКА»

ИНН/КПП 0000000000/000000000 адрес телефон

Генеральному директору

 Инженерного центра «НЕТЭЭЛ»

 Николаеву К.Е.

Заявка
От организации ООО «РОМАШКА»
     Просим Вас провести подготовку и аттестацию лифтеров, диспетчеров с присвоением 2-й гр. по эл. Безопасности:
(или просим провести периодическую проверку знаний дежурных (операторов) у поэтажного эскалатора с присвоением 2-й гр. по эл. безопасности;
или просим  Вас провести периодическую проверку знаний лифтеров, диспетчеров с присвоением 2-й гр. по эл. безопасности;  и т.п. для каждого вида обучения заполняем отдельную заявку )
	№ п.п
	Ф.И.О.
	Год рождения
	Образование
	Должность
	Повторное/
первичное

	1
	Иванов И.И.
	1980
	Ср-спец
	Дежурный инженер 
	первичное

	…
	 и т.д.
	
	
	
	


кол-во человек на обучение и переаттестацию 1

Указать если   нужен   выезд   преподавателя  на объект  ( от восьми человек) 
Реквизиты:

ООО «РОМАШКА»

ИНН

КПП

ОГРН

ОКВЭД
ОКПО

Р/c и наименование банка
К/c

БИК

Юр. Адрес

Почтовый/Фактический адрес

e-mail организации
Телефон/Факс
Контактное лицо Ф.И.О________________e-mail_________________телефон_______________
Оплату гарантируем

Генеральный директор _________________________________/___________________/
                                                                     (подпись) 

Главный бухгалтер    ____________________________________ /____________________/                                              
   М.П.                                                            (подпись)

ПРИМЕР ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВКИ

ООО «РОМАШКА»

ИНН/КПП 0000000000/000000000 адрес телефон

Генеральному директору

 Инженерного центра «НЕТЭЭЛ»

 Николаеву К.Е.

Заявка
От организации ООО «РОМАШКА»
     Просим Вас провести :

1.подготовку и аттестацию лифтеров, диспетчеров с присвоением 2-й гр. по эл. Безопасности:
	№ п.п
	Ф.И.О.
	Год рождения
	Образование
	Должность
	Повторное/
первичное

	1
	Иванов И.И.
	1980
	Ср-спец
	Дежурный инженер 
	первичное

	…
	 и т.д.
	
	
	
	


кол-во человек на обучение и переаттестацию 1

2. периодическую проверку знаний дежурных (операторов) у поэтажного эскалатора с присвоением 2-й гр. по эл. безопасности;
.
	№ п.п
	Ф.И.О.
	Год рождения
	Образование
	Должность
	Повторное/
первичное

	1
	Сидоров И.А.
	1982
	Ср-спец
	инженер 
	повторное

	…
	 и т.д.
	
	
	
	


кол-во человек на обучение и переаттестацию 1

Реквизиты:

ООО «РОМАШКА»

ИНН

КПП

ОГРН

ОКВЭД

ОКПО

Р/c и наименование банка
К/c
БИК

Юр. Адрес

Почтовый/Фактический адрес

e-mail организации
Телефон/Факс
Контактное лицо Ф.И.О________________e-mail_________________телефон_______________
Оплату гарантируем

Генеральный директор _________________________________/___________________/

                                                                     (подпись) 

Главный бухгалтер    ____________________________________ /____________________/                                              
   М.П.                                                            (подпись)
